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Stalla in lektion - retroaktivt

Med hjdlp av denna lathund kan du stdlla in ett (eller flera) redan passerade lektionstillféillen.
Anledningen till att stélla in lektioner dven retroaktivt kan vara fér att andelen “ej rapporterad”
ndrvaro blir mindre i den statistik som visar ndrvaro/franvaro. (OBS! kategorin “ej rapporterad”

belastar dock inte eleven statistik negativt). Det ger ocksd en mer réttvis bild av i vilken utstréickning
ldrare faktiskt rapporterar nérvaro.

1. Gatill schemavyn och vélj en anvandares schema som har den lektion som ska stéllas in i sitt
schema.

2. Gor urval for vecka och vélj anvandare, klicka pa sok.

Klicka pa Soptunne-ikonen fér den lektion du vill stalla in.
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4. Vilj”Avancerad: Avsluta/stélla in”

5. Har kan du vélja tidsperiod, antingen perioden HT eller VT eller sa kan du skifta till datum.

8 .17 Mandag, 2018-47 ErJa, Tisdag, 2018-47 ErJa, Onsdag, 2018-47 Erda, Torsdag, 2018-47 ErJa, Fredag, 2018-47

Svenska 4A 2018-08-07 00:00 - 2018-12-25 00:00

l‘. 1 Instdliningstyper Tidsval
STALLAIN'  AVSLUTA PERIOD" DATUM

Namn Startdatum Slutdatum valj
HT 2018-08-27 00:00 2018-12-20 00:00 stALL IN FRAN DAGEN DATUM

vT 2019-01-07 00:00 2019-06-14 00:00 stALN  STALLT N DAGEN DATUM

* Stéll in lektioner ifrdn en vald period.

Jansson, Erika (ErJa)

.17 Mandag, 2018-47 ErJa, Tisdag, 2018-47 ErJa, Onsdag, 2018-47 ErJa, Torsdag, 2018-47 ErJa, Fredag, 2018-47
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6. Valjer du datum kan du vélja en datumintervall eller bara dagens datum for att stalla in
dagens lektion.

8 .17 Mandag, 2018-47 ErJa, Tisdag, 2018-47 ErJa, Onsdag, 2018-47 ErJa, Torsdag, 2018-47 ErJa, Fredag, 2018-47

Svenska 4A 2018-08-07 00:00 - 2018-12-25 00:00

I 330 - 10 Instédliningstyper Tidsval
STALLAIN® AVSLUTA PERIOD DATUM

Startdatum Slutdatum valj

2018-11-20 2018-11-20 STALL IN

* Stéll in lektioner ifrdn ett datum intervall.

7. For att stalla in, klicka pa ”stéll in”. Lektionen kommer inte vara synligt for
narvarorapportering.
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